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|. NOMBRE Y DESCRIPCION DEL TRAMITE O SERVICIO.

Constancia de no infraccion

Documento autorizado por el Director de Transito y Transporte que permite continuar con la recuperacién de documentos extraviado
(Licencia de Conducir, Tarjeta de circulacién y/o Placa)

Il. MODALIDAD.

Trémite de constancia de no infraccion

lll. FUNDAMENTO JURIDICO DE LA EXISTENCIA DEL TRAMITE O SERVICIO.

Ley de ingresos para el Municipio de Comonfort Gto., ejercicio fiscal 2022, articulo 20.
Reglamento de Transito y Transporte para el Municipio de Comonfort, Gto., articulos 13 fraccién Xlll., 125y 126,
Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Guanajuato, articulos del 75 al 89.

IV. DESCRIPCION DE LOS CASOS EN QUE PUEDE O DEBE REALIZARSE EL TRAMITE O SERVICIO Y PASOS PARA
LLEVARLO A CABO.

Cuando algun ciudadano lo solicite

PASOS
1.- Realizar su solicitud de manera verbal 4.- Efectuar el pago correspondiente en caja de tesoreria
2.- Verificar que el documento no este infraccionado 5-. Entrega del documento aprobado (Constancia) y recibo de pago.

3.-Elaborar la constancia

V. DESCRIPCION DETALLADA DE REQUISITOS.

1-. De la licencia, copia de identificacion oficial del 3.- De placa de vehiculo: copia de tarjeta de circulacion, Gitimo refrendo
solicitante. o factura del vehiculo.

2.-De la tarjeta de circulacion, copia de ultimo pago de
refrendo o factura del vehiculo y niimero de placas.

VI. ESPECIFICAR SI EL TRAMITE O SERVICIO SE PRESENTA MEDIANTE FORMATO, ESCRITO LIBRE, AMBOS O POR OTRO
MEDIO.

VII. LINK PARA DESCARGA DE FORMATO. FECHA DE PUBLICACION DEL FORMATO

VIil. EN CASO DE SER REQUERIDA; OBJETIVO DE LA INSPECCION, VISITA DOMICILIARIA O VERIFICACION.

No se requiere hacer inspeccion para este tramite

IX. DATOS DEL CONTACTO OFICIAL RESPONSABLE DEL TRAMITE O SERVICIO.

NOMBRE DE LA PERSONA SERVIDORA TELEFONO CORREO ELECTRONICO

PUBLICA

Eliseo Calixto Amador 1421563242 transito@comonfort.gob.mx

X. PLAZO DE RESPUESTA DEL TRAMITE O FIGURA JURIDICA QUE APLICA A SU RESOLUCION

SERVICIO

1 dias habil Afirmativa Negativa Ficta X
Ficta

XI. PLAZO DE PREVENCION POR LA DEPENDENCIA O ENTIDAD 1 dias

MUNICIPAL.

PLAZO PARA QUE EL SOLICITANTE CUMPLA CON LA PREVENCION., 1 dias

Xll. MONTO DE LOS DERECHOS O ALTERNATIVAS PARA REALIZAR EL PAGO

APROVECHAMIENTOS Y/O FORMA DE CALGULO.

$74.49 En efectivo o con tarjeta en cajas de tesoreria

XlIl. VIGENCIA DE LA RESOLUCION QUE SE EMITE.

Tiene una vigencia de 10 dias

B(IV. CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO.
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* Solo se extendera la constancia de no infraccion cuando la Licencia de conducir, Tarjeta de Circulacion o Placa NO se encuentre
infraccionada en el municipio.

* La constancia no ampara al conductor del vehiculo por no portar la licencia de conducir, Tarjeta de Circulacién o Placa, es
Unicamente para tramite de reposicion de los mismo:

XV. UNIDADES ADMINISTRATIVAS ANTE LAS QUE SE PUEDE PRESENTAR EL TRAMITE O SERVICIO Y SUS DOMICILIOS.

DEPENDENCIA O ENTIDAD: Direccion de Transito y Transporte del Municipio de Comonfort Gto.
AREA O DEPARTAMENTO: Area de Administrativa
DOMICILIO (S): Dr. Mora # 8, Zona Centro

XVI. HORARIO DE ATENCION AL PUBLICO.

De las 09:00 a las 16:00 horas de lunes a viemes, sabado y domingo de 11:00 a 15:00 horas

XVIl. DATOS Y MEDIO DE CONTACTO PARA CONSULTAS, ENVIO DE DOCUMENTOS Y QUEJAS.

DOMICILIO (S): Dr. Mora # 8, Zona Centro

TELEFONO (S): 4121563242

CORREO ELECTRONICO (S) transito@comonfort.gob.mx

LUGARES PARA REPORTAR PRESUNTAS ANOMALIAS EN LA GESTION DEL SERVICIO

DEPENDENCIA TELEFONO CORREO ELECTRONICO
Contraloria 4121562005 ext 106 contraloria@comonfort.gob.mx

XVIIIl. INFORMACION QUE SE DEBE CONSERVAR PARA FINES DE ACREDITACION, INSPECCION Y VERIFICACION CON
MOTIVO DEL TRAMITE O SERVICIO.

NOMBRE Y FIRMA DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION SELLO-DE LA DIRECCION

A

Eliseo Ca ixto Amador
Director de Transito y Transporte de Comonfort Gto.




