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|. NOMBRE Y DESCRIPCION DEL TRAMITE O SERVICIO

ASESORIA JURIDICA Y EN SU CASQ SEGUIMIENTO EN MATERIA CIVILY FAMILIAR

BRINDAR DE MANERA GRATUITA A LA PERSONA SOLICITANTE ASESORIA EN MATERIA JURIDICA EN CUESTIONES CIVILES Y FAMILIARES CUANDO
RESULTE NECESARIO.

Il. MODALIDAD

PRESENCIAL O ELECTRONICA

Iil. FUNDAMENTO JURIDICO DE LA EXISTENCIA DEL TRAMITE O SERVICIO

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS

CODIGO CIVIL DEL ESTADO DE GUANAIUATO

CODIGO DE PROCEDIMIENTOS CIVILES PARA EL ESTADO DE GUANAJUATO
CODIGO PENAL

CODIGO DE PROCEDIMIENTOS PENALES

LEY GENERAL DE LOS DERECHOS DE LOS NIFIOS, NINAS Y ADOLESCENTES.
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS

8. LEY DE ASISTENCIA SOCIAL DEL ESTADO DE GUANAJUATO

MR WM

IV. DESCRIPCION DE LOS CASOS EN QUE PUEDE O DEBE REALIZARSE EL TRAMITE O SERVICIO ¥ PASOS PARA LLEVARLO A CABO

CUANDO SE REQUIERA ASESORIA EN CUANTO A LOS SIGUIENTES SUPUESTOS:

CONVENIOS DE PENSION ALIMENTICIA

CONSTANCIAS DE TUTORIA

CUSTODIA DE MENORES

APOYO A FAMILIARES PARA LA LOCALIZACION Y TRASLADO DE MENORES MIGRANTES
RECTIFICACION ADMINISTRATIVA Y JUDICIAL DE ACTAS DE NACIMIENTO ¥/O MATRIMONIO
CANALIZACION A AREAS ESPECIALIZADAS EN SU CASO

ENTRE OTROS

PASOS

1. COMPARECENCIA DE LOS SOLICITANTES

2. GIRO DE OFICIO O CITATORIO DE SER EL CASO

3. EJECUCION DEL PROCEDIMIENTO SOLICITADO

4.  RESOLUCION DE LA SOLICITUD

5. APERTURA DE EXPEDIENTE

V. DESCRIPCION DETALLADA DE REQUISITOS S| EL REQUISITO NECESITA FIRMA DE VALIDACION,

CERTIFICACION, AUTORIZACION O VISTO BUENO, SENALAR LA
DEPENDENCIA O ENTIDAD QUE LO EMITE

1. PRESENCIA DE LOS SOLICITANTES

2. IDENTIFICACIONES OFICIALES (INE O PASAPORTE)

3.  COMPROBANTE DE DOMICILIO RECIENTE

4. COPIASIMPLE DE ACTA DE NACIMIENTO

5. CURP

6. CANALIZACION A OTRA DEPENDENCIA GUBERNAMENTAL DE SER

NECESARIO

V1. ESPECIFICAR S| EL TRAMITE O SERVICIO SE PRESENTA MEDIANTE FORMATO, ESCRITO LIBRE, AMBOS O POR OTRO MEDIO

DE SER PRESENCIAL EN ESCRITO LIBRE

V1. LINK PARA DESCARGA DE FORMATO FECHA DE PUBLICACION DEL FORMATO

N/A N/A

VIII. EN CASO DE SER REQUERIDA; OBJETIVO DE LA INSPECCION, VISITA DOMICILIARIA O VERIFICACION

VERIFICACION DEL ESTATUS SOCIOECONOMICO E INSPECCION OCULAR (QUE EL TRAMITE REQUIERA)

IX. DATOS DEL CONTACTO OFICIAL RESPONSABLE DEL TRAMITE O SERVICIO.

NOMBRE DE LA PERSONA SERVIDORA PUBLICA | TELEFONO CORREQ ELECTRONICO
MA. DEL ROCIO ANGELES 412 156 2090 sdifcomonfort@gmail.com
X. PLAZO DE RESPUESTA FIGURA JURIDICA QUE APLICA SU RESOLUCION
DEL TRAMITE O SERVICIO
INMEDIATA AFIRMATIVA FICTA | | NEGATIVA FICTA | X
X|. PLAZO DE PREVENCION POR LA DEPENDENCIA O ENTIDAD MUNICIPAL 1-3 DIAS
PLAZO PARA QUE EL SOLICITANTE CUMPLA CON LA PREVENCION 1-3 DIAS

Xil. MONTO DE LOS DERECHOS O APROVECHAMIENTOS Y/O FORMA DE ALTERNATIVAS PARA REALIZAR EL PAGO
CALCULO

NO APLICA NO APLICA

XIll. VIGENCIA DE LA RESOLUCION QUE SE EMITE

SEGUN EL TRAMITE, Y EL FIN PARA QUE SEA REQUERIDO SE EMITE 5U VIGENCIA LA CUAL PUEDE SER:
TEMPORAL
DEFINITIVA
INDEFINIDA

XIV. CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO

BASADO EN LA PETICION DEL USUARIO, ASI COMO EN LA VERIFICACION DEL ESTATUS E INSPECCION OCULAR DENTRO DE LA VISITA DOMICILIARIA

XV. UNIDADES ADMINISTRATIVAS ANTE LAS QUE SE PUEDE PRESENTAR EL TRAMITE O SERVICIO Y SUS DOMICILIOS

DEPENDENCIA O ENTIDAD: SISTEMA DIF COMONFORT

AREA O DEPARTAMENTO: PROCURADURIA AUXILIAR

DOMICILIO(S): PLAZA PRINCIPAL S/N ZONA CENTRO CP. 38200




